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CONVOCATORIA BECAS ERASMUS+ MOVILIDAD INTERNACIONAL
PERSONAL NO DOCENTE PARA FORMACION

CURSO ACADEMICO 2024/2025

7. OBJETO DE LA CONVOCATORIA Y DESCRIPCION DEL PROGRAMA

ESADA convoca 4 plazas de movilidad internacional para personal no docente para formacion
(STT) con una duracion de 2 a 5 dias, excluidos los dias de viaje. En esta movilidad el personal ha
de recibir al menos 10 horas de formacion.

Se computaran los dias laborales completos de estancia en la institucion de acogida y se podran
incluir en este computo ademas 2 dias de viaje, de ida y vuelta.

En la presente convocatoria se informa al personal no docente de ESADA de las condiciones de
participacion en el programa ERASMUS+ para el curso académico 2024/2025.

2. NORMATIVA APLICABLE
La presente convocatoria se rige por los términos del Programa Erasmus+ www.sepie.es

La guia del programa Erasmus+ para Educacion Superior se puede descargar en el siguiente link:
http://www.sepie.es/educacion-superior/convocatoria.html#KA131HED

Reglamento (UE) n® 1288/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 11 de diciembre de 2013
por el que se crea el programa Erasmus+ de educacion, formacion, juventud y deporte de la Unién,
publicado en el Diario Oficial de la Unidn Europea el 20 de diciembre de 2013.
https://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L:2013:347:0050:0073:ES:PDF

3. FINANCIACION DEL PROGRAMA

La financiacién de las movilidades de personal de la presente convocatoria corresponde
integramente a los fondos europeos.

En ningun caso la financiacion del periodo de estancia serd superior a la adjudicada en la
resolucion de la Agencia Nacional.

4. REQUISITOS DE LOS SOLICITANTES

Los requisitos para poder participar en la presente convocatoria son los siguientes:
- Ser trabajador por cuenta ajena de ESADA, tanto en el momento de presentar la solicitud
como en el momento de disfrutar la estancia.
- Estar nacionalizados en alguno de los paises participantes en el Programa de Aprendizaje
Permanente (PAP) o de terceros paises, en cuyo caso deberd acreditar que estd en
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posesion de un permiso valido para residir en Espafa durante el periodo de realizaciéon de
la movilidad.

5. PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD

Los solicitantes rellenaran un documento de solicitud de Beca Erasmus+ indicando el centro de
destino elegido, y aportando, en su caso, acreditacion o certificacion oficial de nivel de idiomas
extranjeros (Cambridge, Trinity o Centro de Lenguas de ESADA) y certificado de idioma acreditado
y el certificado de participacion en la Mesa Redonda del evento "Erasmus Days 2024: Living the
European Dream”, celebrada el martes 15 de octubre de 2024.

El documento de solicitudes de Beca Erasmus+ debera enviarse por la Escuela Virtual en la opcion
“Solicitudes/ Becas Erasmus+". Asimismo, se enviara el resto de documentacion solicitada como
archivos adjuntos a la solicitud en la Escuela Virtual.

6. ADJUDICACION DE BECAS Y DESTINOS

La seleccion de los participantes en estas movilidades se realizard en base a los criterios y
baremo fijados en estas bases.

La resolucién de la convocatoria se llevara a cabo por la Direccion de ESADA vy el Coordinador
Erasmus+ que estableceran una lista priorizada, siguiendo el orden de puntuacion obtenido en la
aplicacién del baremo. Se indicara en dicha resolucion un destino provisional teniendo en cuenta
lo siguiente:
- Sereservara al menos una de las plazas adjudicadas por el SEPIE para la participacion de
los miembros de la Coordinacién Erasmus+ de ESADA en caso de solicitud de alguno de
ellos.

En las resoluciones provisionales se asignara la situacion de admitido o excluido a todos los
solicitantes. La resolucion se comunicara a los solicitantes por correo electrénico.

Los destinos se adjudicaran por riguroso orden de lista y preferencia de los candidatos.

Las suplencias se adjudicardn segun se vayan produciendo las renuncias justificadas
formalmente.

La aceptaciéon de la plaza supondré la renuncia a cualesquiera otros destinos de la movilidad
internacional.

El incumplimiento de los tramites y plazos establecidos en la presente convocatoria podra derivar
en la pérdida de la movilidad Erasmus+ concedida, lo cual implica la pérdida de la plaza y su
adjudicacion a otro candidato.

Los adjudicatarios del programa de movilidad Erasmus adquieren el compromiso de divulgar su
experiencia al resto de personal/estudiantes.
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7. POSIBLES CAUSAS DE EXCLUSION

Las causas de exclusion pueden ser generales o especificas para cada destino:
- Causas de exclusion generales:
o No estar en activo en el momento de la solicitud.
o Solicitud y documentacién incompleta.
o Puntuacion inferior al minimo.
o No reunir los requisitos de la solicitud.
- Causas de exclusion especificas por destinos:
o0 Plazas del destino solicitado cubiertas por otros adjudicatarios.
o No reunir requisitos minimos de idioma.

8. BAREMO DE SELECCION

1. La participacion por primera vez en el programa de Movilidad Erasmus+. Puntuacion: 3

puntos.
2. Laantigliedad en la empresa por cursos académicos completos:

CURSOS >1 >2 >3
PUNTUACION 1 2 3

3. Tener conocimientos acreditados del idioma del pais de destino. En caso de que la
actividad a realizar no necesite el conocimiento del idioma del pais de destino, se puntuara
elinglés o el idioma en el que se va a impartir la docencia o recibir la formacién:

NIVEL B1 B2 >=C1
PUNTUACION 1 3 5

4 La calidad del programa de movilidad propuesto Puntuacion maxima: 5 puntos (a valorar
por la Direccién del centro y Coordinador Erasmus+). El programa de movilidad contendra
al menos:

e Objetivos generales de la movilidad.

e Valor anadido de la movilidad.

e Actividades a realizar.

e Resultado e impacto previstos.

e Plan de difusion y uso de resultados dentro de la ESADA.

5. Participacion en la Mesa Redonda del evento "Erasmus Days 2024: Living the European
Dream”, celebrada el martes 15 de octubre de 2024.: 0,5 puntos.

El documento de solicitud de Beca Erasmus+ debera enviarse por la Escuela Virtual en la opcidon
“Solicitudes Becas Erasmus+". Ademas, deberd adjuntarse, en su caso, certificado de idioma
acreditado v el certificado de participacion en la Mesa Redonda del evento "Erasmus Days 2024:
Living the European Dream”, celebrada el martes 15 de octubre de 2024.
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Para poder ser seleccionado, el candidato debera tener como minimo 8 puntos y una puntuacion
maxima de 16,5 puntos. Cumplidos los requisitos anteriormente citados, en caso de empate entre
dos 0 mas participantes se tendra en cuenta el orden de todos los criterios y la presentacion en
tiempo vy forma de la solicitud, atendiendo a la fecha y hora de entrada en la Escuela Virtual,
respetando el orden temporal de recepcion de solicitudes.

9. RENUNCIAS

En el caso de renuncia a la Beca Erasmus+ concedida, ésta debera ser presentada por escrito al
Departamento de Internacionalizacion de ESADA en el plazo de un mes después de la adjudicacion
provisional. Si el candidato renuncia a su beca, sin una causa justificada, serd penalizado y no
tendra derecho a la concesién de una beca de movilidad durante el siguiente curso académico. Se
entiende como causa justificada las siguientes:

e Enfermedad o accidente graves del adjudicatario.

e Enfermedad grave o fallecimiento de un familiar hasta de segundo grado.

e Cumplimiento de un deber publico.

e Cualquier otra causa suficientemente acreditada vy justificada a juicio de la Direccion vy el

Coordinador Erasmus+.

70. REQUISITOS DE LA INSTITUCION DE DESTINO

La movilidad solo podra realizarse hacia una institucion de educacidon superior adscrita al
programa Erasmus+ o empresa, que tenga firmado un acuerdo de intercambio con ESADA.

11. REQUISITOS DE LA FORMACION RECIBIDA

La formacion del personal no docente durante su estancia en instituciones de educacion superior
0 en las organizaciones descritas anteriormente, deberéd formar parte del programa acordado y
firmado por las instituciones y el adjudicatario. El nimero de horas de formacion serd como
minimo de 10 horas de formacion.

12. AYUDA ECONOMICA Y PAGOS

La financiacién esta limitada a la adjudicada en la resolucion de la AN. Todos los participantes
seleccionados recibiran antes de irse un primer pago de prefinanciacion equivalente al 80% del
importe total, correspondiente a la ayuda individual (estancia) y a la contribucién por los gastos de
acogida. El envio del cuestionario UE -informe final- se considerard como la solicitud del
participante del segundo pago equivalente al 20% del total de la ayuda financiera; éste no se hara
efectivo hasta recibir el resto de la documentacion requerida en esta convocatoria.

Las cuantias seran variables en funcion del grupo y la distancia a la que pertenezca el pais de
destino, asi como de la condicion del participante (apoyo a la inclusién), segun lo publicado por la
AN en la convocatoria correspondiente. Puedes consultar las ayudas individuales y de viaje para la
Convocatoria Erasmus+ 2024 en el siguiente link de la web de ESADA:
https://www.esada.es/images/documentos/erasmus/financiacion_educacion_superior_2024 ka1l

31.pdf
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13. PLAZOS

e Solicitud: El plazo de presentacion de solicitudes seré del 16 de octubre de 2023 al 15 de
noviembre 2024 (inclusive)

e Resolucion listado provisional: El 18 de noviembre de 2024.

e Alegaciones: El plazo de presentacion de alegaciones finalizara el 20 de noviembre de
2024.

e Resolucién listado definitivo: EI 22 de noviembre de 2024. Los candidatos procederan a
aceptar sus destinos.

e Renuncia: En caso de renuncia a la beca Erasmus adjudicada, ésta debera ser presentada
por escrito antes del 15 de diciembre de 2024.

14. TRAMITES A SEGUIR A LO LARGO DEL PROCESO. OBLIGACIONES

Una vez hecha la seleccion de adjudicatarios, aquellos que acepten la plaza deberan cumplir una
serie de trémites anteriores al inicio de la estancia, durante el periodo de intercambio y al finalizar
éste.

Cuando un adjudicatario acepta su plaza, implica la aceptacion del destino adjudicado y la
renuncia a los demas destinos solicitados en esta convocatoria.

La aceptacion de la plaza supone el conocimiento de las condiciones de la convocatoria, asi como
los derechos y obligaciones de los estudiantes.

Para la satisfactoria realizacion de la estancia es OBLIGACION del beneficiario conocer y cumplir
en todo momento los requisitos, tramites, documentacion y plazos del proceso establecidos por la
institucion de origen y destino.

14.7. ANTES DE COMENZAR LA ESTANCIA

Una vez se publique la resolucion definitiva de la convocatoria, los participantes deberan cumplir
los siguientes tramites:
e Presentar el programa de movilidad, el Mobility Agreement, firmado por la institucion de
acogida, en plazo.
e Firmar el Convenio de Subvencion en el plazo que se establezca.
e Sequir los tramites necesarios para asegurarse la cobertura necesaria sanitaria en el pais
de destino (Tarjeta Sanitaria Europea o equivalente).
e Gestionar su viaje, alojamiento, permiso de estancia, en su caso, y realizar cualquier otra
gestion necesaria para asegurar la permanencia en el destino durante todo el periodo
indicado en el convenio.

14.2. ANTES DE LA PARTIDA

Antes de la partida el participante aportara al Departamento de Internacionalizacion de ESADA la
siguiente documentacion:

e Fotocopia del DNI o Pasaporte.

e Fotocopia de Tarjeta Sanitaria Europea.
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La documentacion que el participante llevara al pais de destino sera la siguiente:
Carta de admision de la empresa de destino (si la hubiese).

Acuerdo de movilidad (Mobility Agreement), firmado por las tres partes.
Modelo de Certificado de llegada.

DNI/ Pasaporte.

Tarjeta Sanitaria Europea.

Copia del seguro sanitario complementario.

14.3. DURANTE LA ESTANCIA

Durante la estancia, los participantes deberan:

e Incorporarse al centro de destino en las fechas previstas para ello. Permanecer en el
destino durante la totalidad de la estancia indicada en el convenio de subvencion, llevar a
cabo el plan de movilidad acordado.

e Contactar con la oficina de relaciones internaciones o coordinador Erasmus+
correspondiente en el centro de destino en funcion del tipo de movilidad.

e Informar de su llegada al coordinador Erasmus+ de ESADA.

e Informar de las incidencias en la mayor brevedad posible.

14.4. AL REGRESAR

Al finalizar la estancia, el participante debera cumplir los siguientes tramites obligatorios:
Entregar al Departamento de Internacionalizacion de ESADA:

e El certificado de confirmacion de la estancia, original, expedido (firmado y sellado)
por la Direccion o coordinacion Erasmus+ del centro de destino, en el que se
especifiquen fechas de estancia y nimero de horas de formacién en su caso.

e Elinforme final del estudiante _en linea (Erasmus+ participant survey). El
participante recibira un correo electrénico una vez finalice su movilidad.

e Memoria de la experiencia, ademas de aportar unas cuantas fotografias en alta
resolucion de la estancia en el centro y la ciudad/pais de destino para
darle difusion.

El incumplimiento de los tramites y plazos establecidos en la presente convocatoria durante la
adjudicacion de plazas supone la pérdida de la misma vy su adjudicacién a otro candidato. Al
finalizar no se realizard el pago de la ayuda econdémica sin la presentacion de los documentos en

formay plazo.

15. ACUERDOS INTERINSTITUCIONALES

Puedes consultar la lista completa y plazos en el siguiente link de la web de ESADA en el apartado
de instituciones asociadas:
https://www.esada.es/movilidad/estudiantes-out

16. CONTACTO

Félix Guerrero, Coordinador Erasmus+
internacional@esada.es, felixguerrero@esada.es
Telf.: +34 958 29 28 44
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